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SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS Nr.22.
1. PAREIGYBE

1. Sandélinkas yra kvalifikuotas darbininkas.

2. Pareigybés lygis — C lygio pareigybé.

3. Pareigybés paskirtis (jei yra) - sandélininko pareigybé reikalinga gauty prekiy priémimo ir
18davimo organizavimui, sandéliavimui ir atitinkamos apskaitos tvarkymui.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas pavaldus lopselio-darZelio direktoriui.

5.Profesijos kodas pagal Lietuvos profesijos klasifikatoriy — 432107.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1.Butinas ne zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija.

6.2.Buti susipazinusiam:

6.2.1.su sandéliy Gikio organizavimo ir vedimo norminiais teisés aktais;

6.2.2.su prekiy ir materialiniy vertybiy techninémis sglygomis ir standartais, ri§imis,
kokybés savybémis ir sunaudojimo normomis;

6.2.3.medziagy sandéliavimu ir jy apsauga;

6.2.4.prekiy pakrovimo-iskrovimo saugos reikalavimais;

6.2.5.Prekiy priémimo ir i§davimo organizavimu, sandéliuojamy prekiy apskaitos tvarkymu;

6.2.6.Materialiniy vertybiy apsauga.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1.Priima, i8duoda ir saugoja prekes ir materialines vertybes (maisto produktai, skalbimo
bei valymo priemonés, indai ir virtuvés jrankiai), tvarkingai jas iSdésto patalpose;

7.2.0rganizuoja prekiy ir materialiniy vertybiy pakrovimo —iSkrovimo darbus.

7.3.Vykdo prekiy ir materialiniy vertybiy apskaitg, pildo priémimo - perdavimo
dokumentus;

7.4. Rengia ir laiku pateikia dokumentus dél reikalingy prekiy jsigijimo.

7.5. Kontroliuoja ar gaunamos prekés ir materialinés vertybés atitinka technines salygas,
kokybés standarty reikalavimus;

7.6.Nuraso susidévéjusias ar praradusias preking iSvaizdg prekes ir materialines vertybes,
surasSo finansinius dokumentus;

7.7. Tvarko sunaudoty, dingusiy prekiy ir materialiniy vertybiy apskaita;

7.8.Pildo buhalterinius apskaitos dokumentus;

7.9.Tikrina prekiy ir materialiniy vertybiy liku¢ius, derina juos su buhalterijos duomenimis;

7.10.Dalyvauja maisto produkty pirkimo komisijose, inventorizacijose, patikrinimuose ir
revizijose.

7.11.0rganizuoja sandélio prekiy ir materialiniy vertybiy saugojima.

7.12.Vykdo kitus lopSelio-darzelio direktoriaus vienkartinio pobtdzio pavedimus,
siekdamas strateginiy tiksly jgyvendinimo.



IV. ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
8.1.uz tvarkingg sandéliy ir jam priskirty patalpy, pagrindiniy priemoniy naudojima, jy prie-
Zilirg;
8.2.uz tai, kad nebiity trikumy dél neteiséto piniginiy lésy, prekiy ir materialiniy vertybiy
naudojimo;
8.3.uz prekiy ir materialiniy vertybiy trikuma, atsiradusj dél jo ty¢inés kaltés ar
neatsargumo;
8.4.uZ prekiy prémimo ir i8davimo organizavimg ir kontrole, atitinkamg apskaitos tvarkyma;
8.5.uz sandélivojamy prekiy apskaitos tvarkymg, prekiy iSdavimo tikrinimg, poreikiy
jvertinimg ir naujy atsargy uzsakymy pateikima direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams;
8.6.uz teisingg ir saziningg dokumentacijos pildyma;
8.7.uz laiku atliktg inventorizacija, patikrinimus;
8.8.uz patikétos informacijos iSsaugojima;
8.9.uz tinkama darbo laiko naudojima;
8.10.uz pirkimo-pardavimo sutar¢iy salygy vykdyma, materialiniy vertybiy jsigijima ir jy
tinkamg panaudojima;
8.11.uz savo pareigy netinkamg vykdyma sandélininkas atsako jstaigos vidaus darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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