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APSKAITININKO-KASININKO PAREIGYBES APRASYMAS Nr.6.

1. PAREIGYBE

1. Apskaitininkas-kasininkas yra specialistas.

2. Pareigybés lygis - B lygio pareigybé, kuriai biitinas ne zemesnis kaip aukstesnysis
buhalterinis (ekonominis) iSsilavinimas ar specialusis buhalterinis (ekonominis) vidurinis
i§silavinimas, jgytas iki 1995 mety.

3. Pareigybés paskirtis — apskaitininko-kasininko buhalterio pareigybé skirta registruoti
skaitinius duomenis, kad finansin¢ apskaita buty uzbaigta.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas pavaldus lopselio-darzelio vyr.buhalteriui ir
direktoriui.

5. Profesijos kodas pagal Lietuvos profesijos klasifikatoriy — 431111.

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. jstaigos struktiirg, darbo organizavima;

6.2. turéti analogiska darbo patirtj, ne mazesne kaip dviejy mety darbo patirt] buhalterinés
apskaitos srityje, ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj tvarkant viesojo sektoriaus apskaita;

6.3. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus, reglamentuojancius biudZeto sandarg ir buhaltering apskaitg, Lietuvos Respublikos
vieSojo sektoriaus atsakomybés jstatyma, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus (VSAFAS);

6.4. kaip naudotis informacinémis technologijomis bei ,,MS Excel", ,MS Word"
programomis. Mokeéti dirbti su VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine
sistema (VSAKIS), finansy valdymo apskaitos informacinés sistemos “ BiudZetas VS ,, ,,Fin Net*
programomis;

6.5. vieSojo sektoriaus sgskaity plang bei buhalteriniy sgskaity korespondencijas, pajamas ir
i8laidas ekonominémis ir funkcinémis klasifikacijomis;

6.6. kasos darba, patvirtintas kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykles
ir jy laikytis;

6.7. piniginiy léSy priimamy ar i§duodamy operacijy tinkamg jforminima;

6.8. saugos ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

6.9. biiti sgziningam, pareigingam, sugebéti savarankiskai dirbti.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Apskaitininkas-kasininkas atlieka Sias funkcijas:

7.1. teisingo skaiciy, iraSy ir dokumenty jvedimo, matematinio tikslumo ir tinkamy kody
tikrinimas

7.2. registruoja iikines operacijas ir ukinius jvykius, organizuoja ir tvarko buhaltering
apskaita vadovaujantis VSAFAS;

7.3. darbas kompiuteriais, kurivose jdiegta apskaitos programiné jranga, registruojant,



saugant ir analizuojant informacija;

7.4. direktoriaus pavedimu sura$o ir pasiraso apskaitos dokumentus;

7.5. atlieka kasos operacijas:

7.5.1. priima, jnesa ir iSima pinigines 1ésas i§ lopselio-darzelio saskaity banke;

7.5.2. kasos pajamy ir iSlaidy dokumenty pagrindu pildo kasos knyga, apskaifiuoja kasos
likutj, tikrina faktiska pinigy sumos atitikimg kasos knygoje uzfiksuotiems likuciams;

7.5.3. parengia kasos ataskaitg, uztikrinant ataskaitiniy duomeny teisinguma;

7.5.4. kontroliuoja gaunamy dokumenty autentiSkuma, tikrina piniginiy zenkly tikruma;

7.6. tvarko lopselio-darzelio atsargy apskaita;

7.7. pagal tinkamai jformintus dokumentus i§ ugdytiniy tévy (globéjy) ar kity asmeny
priima mokest] uz vaiky iSlaikymg ikimokyklingje jstaigoje ir jneSa §] mokestj 1 lopSelio-darzelio
sgskaitg banke;

7.8. dalyvauja materialiniy vertybiy ir piniginiy ISy inventorizacijoje, tikrina ar
inventorizacijos apraSai sudaryti teisingai;

7.9. Kklasifikuoja, apskaito ir apibendrina skaitinius ir finansinius duomenis, rengiant
finansing atskaitomybe ir ja tvarkant Zurnaluose, buhalterinése knygose ir kompiuteriuose;

7.10. skai¢iuoja, rengia ir iSraso pagal nustatytas procediiras saskaitas, saskaitas-faktiiras,
saskaity iSrasus ir kitas finansines ataskaitas;

7.11. sudaro statistines, finansines, apskaitos ar audito ataskaitas ir lenteles, susijusias su
grynyjy pinigy gavimu, iSmokeéjimu, mokétinomis ir gautinomis sumomis;

7.12. vykdo einamaja finansy kontrole;

7.13. siekiant strateginiy tiksly jgyvendinimo, vykdo kitus lopselio-darzelio direktoriaus
vienkartinio pobiidzio pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

8. Apskaitininkas-kasininkas atsako uz:

8.1. buhalteriniy jrasy teisinguma, atitiktj tikiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui,

8.2. materialinés atsakomybés sutarties pagrindu materialiai atsako uz piniginiy 1éSy
priémimo ir iSdavimo teisinguma,;

8.3. tinkamg buhalterinés apskaitos tvarkymo kontrole;

8.4. iSankstin¢ finansy kontrole,

8.5. atsiskaitymy kontrole;

8.6.18 ES ir kitokios finansinés paramos 1éSy jgyvendinamy projekty buhalterinés
apskaitos reikalavimy laikymosi uztikrinima;

8.7. vidaus tvarkos taisykliy saugos darbe, priesgaisrinés saugos, elektros saugos
reikalavimy laikymasi;

8.8. netinkamg vykdyma atsako darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka;

8.9. darbo drausmés pazeidimus gali biiti taikkoma drausminé atsakomybé. Drausming
nuobaudg skiria direktorius.
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