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SILALES LOPSELIO-DARZELIO ,,ZIOGELIS*
BENDROSIOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS TAISYKLES,

priimtos pagal 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo duomeny judéjimo nuostatas

10.

11.

I. SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

Silalés lopSelis-darzelis ,,iiogelis“, jstaigos kodas 290325230, buveinés adresas Kovo 11-
osios g. 22, LT-75124 Silal¢, kontaktai: el. p. ziogelis@inbox.lt, tel. nr. (8 449) 74 496.
Toliau bendrosiose asmens duomeny apsaugos taisyklése ,,[staiga®.

Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, i§ kurio [staiga gauna ir tvarko asmens
duomenis.

Darbuotojas — reiskia asmenj, kuris su [staiga yra sudares darbo ar panasaus pobtidzio sutartj
ir Istaigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokius duomenis
tvarko pagal savo pareigybiniuose nuostatose jvardytas darbo funkcijas arba, kurio asmens
duomenys yra tvarkomi.

Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra Zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi fizinio,
fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultlirinio ar socialinio pobtidZio poZymiai.
Duomeny gavéjas — juridinis arba fizinis asmuo arba valstybés institucija, kuriem teikiami
asmens duomenys.

Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas, perduodant ar kitu biidu padarant juos
prieinamus (i§skyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzraS§ymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.
Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas)
asmuo, duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir
(arba) jo skyrimo tvarka gali bliti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato
istatymai ar kiti teisés aktai, duomeny valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali blti nustatyti
tuose jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

Specialiy kategorijy asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar
etnine kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése
sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

Sutikimas — savanorikas duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens duomenis
jam Zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis turi biti
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iSreikStas aikiai — raSytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodan¢ia duomeny
subjekto valia.

Treciasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i§skyrus duomeny subjekta, duomeny valdytoja,
duomeny tvarkytojg ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo
jgalioti tvarkyti duomenis.

Reglamentas — 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo nuostatas

Taisyklés — $ios ,,Silalés lopSelio-darZelio ,,Ziogelis“ bendrosios asmens duomeny apsaugos
taisyklés®.

II. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Taisyklés reglamentuoja [staigos ir jos darbuotojy veiksmus, tvarkant Asmens duomenis,

naudojant [staigoje jrengtas automatines ir neautomatines asmens duomeny tvarkymo

priemones, taip pat nustato Duomeny subjekto teises, asmens duomeny apsaugos
igyvendinimo priemones ir kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius klausimus.

[staiga, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

16.1. Asmens duomenis tvarko tik teisétai ir §iose Taisyklése apibréZtiems tikslams pasiekti;

16.2. Asmens duomenys yra tvarkomi tikslingai, sgZiningai, laikantis teisés akty reikalavimy;

16.3. Asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tikslGs, esant jy pasikeitimui nuolat
atnaujinami; netiksl@s ar nei§samiis duomenys i$taisomi, papildomi, sunaikinami arba
sustabdomas jy tvarkymas;

16.4. Asmens duomenys tvarkomi tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny
tvarkymo tikslams pasiekti;

16.5. Asmens duomenys saugomi tokia forma ir tiek laiko, kad duomeny subjekty tapatybe
bity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys
buvo surinkti ir tvarkomi.

Asmens duomeny tvarkymo [staigoje taisykliy tikslas — reglamentuoti asmens duomeny

tvarkymg [staigoje, uZtikrinant 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos

reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatas, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo bei kity susijusiy teisés akty laikymasi.

Asmens duomenys [staigoje tvarkomi $iais pagrindiniais tikslais:

Pagrindiniai asmens duomeny rinkimo tikslai

Ikimokyklinio ugdymo sutaréiy sudarymo, vykdymo ir apskaitos;

18.2.  Ugdytiniy asmens byly tvarkymo;

18.3.  Dienyny pildymo;

18.4.  Ugdymo baigimo ir kity pazymeéjimy iSdavimo;

18.5.  Ugdymo krepselio apskai¢iavimo;

18.6.  Vaiko geroves komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;
18.7.  Neformaliojo vaiky $vietimo organizavimo;

18.8.  Nemokamo maitinimo organizavimo;

1i8i0a

Istaigos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (ugdytlmq kiirybiniai darbai,
_ mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medZiaga); ~

18. IO.F Personalo valdymui, personalo dokumenty rengimui, dokumenty valdymu1

18.11

1. Turimy materialiniy ir finansiniy i$tekliy valdymui ir naudojimui;
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[18.12. Auditui. ]

19. Mokyklos asmens duomeny tvarkymo tikslai nustatomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. rugpjicio 4 d. nutarimu Nr.
889 (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2008 m. spalio 22 d. nutarimo Nr. 1081 redakcija)
,Dél mokyklinio amziaus vaiky iki 16 mety apskaitos tvarkos patvirtinimo® bei Kkitais
$vietimo veiklg reglamentuojanciais teisés aktais.

20. [staiga renka Duomeny subjekto duomenis, kuriuos jis savanorikai pateikia elektroniniu
pastu, registruotu pastu, faksu, telefonu, tiesiogiai atvykes j Istaigos veiklos viets.

21. staiga ripindamasi Duomeny subjekto privatumu, jsipareigoja saugoti Duomeny subjekto
privatumg bei pateiktg informacijg naudoti i§skirtinai $iose Taisyklése nurodytiems tikslams,
be Duomeny subjekto sutikimo neatskleisti §ios informacijos jokiems tretiesiems asmenims,
iSskyrus Taisyklése nurodytus atvejus. Istaiga taip pat gali perduoti Duomeny subjekto
Asmens duomenis tretiesiems asmenims, kurie Istaigos vardu veikia kaip Duomeny
tvarkytojai. Asmens duomenys gali biti teikiami tik tiems Duomeny tvarkytojams, su kuriais
Istaiga yra pasiraSiusi atitinkamas sutartis ar bendradarbiavimo sutartyse yra nuostatos

‘ aptarian¢ios Asmens duomeny perdavimg/teikimg ir Duomeny tvarkytojas uZtikrina
adekvacig perduodamy Asmens duomeny apsaugg. Visais kitais atvejais, Duomeny subjekto
Asmens duomenys Tretiesiems asmenims gali buti atskleidziami tik Lietuvos Respublikos
teisés akty numatyta tvarka. Duomeny subjekto Asmens duomenis [staiga gali perduoti
vyriausybinéms ar teisésaugos institucijoms, joms pareikalavus, ir tik jeigu tai numatyta pagal
galiojancius jstatymus.

22. Duomeny subjektas, pateikdamas [staigai savo Asmens duomenis, patvirtina ir sutinka, kad
[staiga valdyty ir tvarkyty Duomeny subjekto asmeninius duomenis, laikantis $iy Taisykliy,
galiojanéiy jstatymy bei kity norminiy teisés akty.

23. Taisykliy privalo laikytis visi [staigos darbuotojai, kurie tvarko Istaigoje esancius Asmens
duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino, arba turi priegia prie duomeny baziy, kuriose
patalpinti Asmens duomenys, be kita ko, Istaigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji
asmenys, kuriuos [staiga pasitelké paslaugai teikti (jeigu pasitelke).

24. Surinkti Duomeny subjekto Asmens duomenys, kuriuos [staiga naudoja iSskirtinai del
buhalteriniy veiksmy atlikimo, kaip tai jpareigoja LR jstatymai deél buhalterinés apskaitos
tvarkymo (pvz., sgskaity-faktiiry iSraS§ymo, dokumenty archyvavimo), netraktuojami kaip

. duomeny tvarkymas ir netaikomos Reglamento nuostatos.

III. SKYRIUS
ASMENS DUOMENYS IR PRIVATUMO POLITIKA

25. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny kategorijos:

25.1. Istaigos darbuotojy asmens duomenys*

2.2 ]stalgos ugdytiniy (nepllnameéw, asmeny) asmens duomenys

25.3. Istaigos ugdytiniy atstovy (tévy/ globéju/ riipintojy) asmens duomenys
*Darbuotom ir pretendenty j [staigos darbuotojus renkami asmens duomenys yra deta11a1 apraéytl
[staigos darbuotojy asmens duomeny apsaugos taisyklése.

26. Istaigos renkami ir valdomi Duomeny subjekty duomenys:

I [staigos ugdytiniy duomenys Vardas, pavardé, asmens kodas, el. pastas, telefono '

4/16




Silalés lopselio-darzelio ,, Ziogelis“ bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

numeris, gimimo data, klase, lYtis foto nuotrauka,
gyvenamosios vietos adresas, pilietybe, gimtoji
kalba, Seimos sudétis.

Specialiy kategorijy asmens duomenys
(duomenys apie sveikatg)

Ugdytinio regéjimo astrumas, sveikatos duomenys
del galimos alerginés reakcijos j aplinkg ir/ar
maista, dél nejgalumo.

Be kita ko, rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir
rekomendacijos.

Ugdytiniy atstovy (tevy/ globéjy/ riipintojy)
duomenys

Vardas, pavardé, asmens kodas, el. pastas, telefono
numeris., gyvenamosios vietos adresas, darbovietés
pavadinimas, uZimamos pareigos, gimimo data,
asmens dokumento kopija, Seimos sudétis.

Auklétojy duomenys

Vardas, pavardé, el. paStas, telefono Nr,
gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, asmens
kodas, i$silavinimas, sistemos administratoriaus
duomenys: el. pastas, telefono Nr., mokyklos
adresas.

Kity Istaigos darbuotojy duomenys

Vardas, pavarde el paétas telefono Nr.,
gyvenamosios vietos adresas, glmlmo data, asmens
kodas, i8silavinimas.

Ugdymo sutar¢iy apskaitos tikslu tvarkomi
duomenys

Ugdytinio, jy tevq (globeju, ripintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai.

Dienyny ir elektroniniy dienyny plldymo
tikslu

Ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data, grupé,
duomenys apie vaiko sveikata, tévy (globéjy,
riipintojy) vardai, pavardés, gyvenamosios vietos,
telefono numeriai, elektroniniai pastai; darbuotojy —
vardas, pavarde, elektroniniai pastai.

Moksleiviy krepselio apskai¢iavimo tikslu
pagal Mokiniy registro nuostatus, mokykla
Mokiniy registro (toliau MR) duomeny
bazéje kaupia Registro objekto bendruosius
duomenis

Suteikiamas automatiskai generuojamas Registro
objekto identifikavimo kodas, Registro objekto
jregistravimo ir iSregistravimo datos, Registro
objekto duomeny jra§ymo ir keitimo datos:
-Asmens kodas (jeigu kodo néra — gimimo data ir
Iytis);

-Vardas (vardai), pavardé (pavardés);

mirties data (jeigu yra);

-Pilietybé, pilietybés suteikimo data (jeigu yra);
-Deklaruotos gyvenamosios vietos adresas ir
deklaravimo data;

-Faktinés gyvenamosios vietos adresas;

gimtoji kalba (-0s);

-Ugdytinio tévy (globéjy, ripintojy) vardai,
pavardeés, faktinés gyvenamosios vietos adresas;
-Ikimokyklinés grupes, kurioje mokosi,
pavadinimas, tipas, paskirtis;

-Grupés, kurioje mokosi, pedagogy vardas ir
pavarde;

-Kalba, kuria mokinys ugdomas;

-Mokymosi  forma ir mokymo  proceso
organizavimo buidas, kuriuo mokinys ugdomas.
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Moksleiviy krep3elio apskai¢iavimo tikslu pagal
Mokiniy registro nuostatus, mokykla MR duomeny
bazéje kaupia Registro objekto specialiuosius
duomenis kai vaikas ugdomas pagal ikimokyklinio
ugdymo programag:

-Asmens nurodytas na$laiio tipas (jeigu asmuo
nurodé, pateiké tai jrodan¢ius dokumentus);

-Leidimo gyventi Lietuvoje numeris, iSdavimo
data, pilietybe, Salies, 1§ kurios atvyko,
pavadinimas, atvykimo prieZastis  (mokytis,

gyventi), jeigu asmuo — uZsienietis;

-Specialiyjy ugdymosi poreikiy grupé (-€s)
specialiyjy ugdymosi poreikiy lygis (jeigu asmuo
nurodé, pateiké tai jrodan¢ius dokumentus);

-Lanko ne maZiau nei 20 valandy per savaitg (taip /
ne);

-Savivaldybés skirtas privalomas ikimokyklinis
ugdymas (taip / ne).

Ivairiy pazyméjimy (pvz.: apie dalyvavima
portmese varZybose, konkursuose, bireliy
lankyma ir kt.) i8davimo tlkslu tvarkomi
duomenys

Ugdytinio vardas, pavardé, paZyméjimo serija,
numeris, iSdavimo data, registracijos numeris,
gyvenamoji vieta, jei ugdytinis yra pavéz¢jamas,
renginio pavadinimas.

Vaiko geroves komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo tikslu tvarkomi
duomenys

Ugdytinio  vardas, pavardé, gimimo data,
gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai.
Specialiy kategorijy asmens duomenys (pvz.:
specialieji ugdytinio poreikiai) tvarkomi tik esant
tévy (globéjy, riipintojy) rastiSkam sutikimui.

Neformaliojo vaiky $vietimo orgamzav1mo‘
tikslu tvarkomi duomenys

Ugdytinio vardas, pavarde, klasé, vadovas, mokslo
metai.

Nemokamo maitinimo organizavimo tikslu

Ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data, klase,

ir (ar) visuomenei tikslu tvarkomi duomenys

tvarkomi duomenys tévy (globéjy, ripintojy) vardai, pavardes,
kontaktiniai telefonai.
[staigos veiklos informavimo bendruomenei Ugdytiniy  sukurtas  kurybinis  darbas, kur

uzfiksuotas ugdytinio vardas, pavardé, gimimo
data, klasé, apie ugdytiniy veikla sukurta filmuota

medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas
ugdytinis. :
27. Asmens duomenys turi biiti tapatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti. Specialiy kategorijy duomeny [staiga nerenka.
28. [staiga uztikrina gauty duomeny apsauga ir jsipareigoja $ig informacijg panaudoti tik esant
Duomeny subjekto sutikimui ir tik jstatymo numatytais atvejais.
29. Specialiy kategorijy duomenys, nurodyti Taisykliy 3 skyriaus 26 dalyje renkami ir saugomi

kartu su Duomeny subjekto pasiradyta ugdymo (mokymo) paslaugy sutartimi prie Kurios
priéjimas yra apribotas. Asmens duomeny saugojimo terminy lentelé*:

Duomenys pateikti elektroniniu pastu
Bendrieji duomenys elektroninéje
laikmenoje (kompiuterio atmmtyje USB

atmintinéje, serveryje ir k.t.)

Nuo pateikimo momento

3 metai Nuo paslaugy sutarties pabaigos
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Bendrieji duomenys popierinéje byloje 10 mety Nuo paslaugy sutarties pabaigos
Specialiy kategorijy duomenys elektroninéje 3 metai Nuo paslaugy sutarties pabaigos
1a1kmenq1e (kompluteno atrmntyJe USB T
_atmintinéje, serveryije ir k.t.) : ,
Spemahq kategorijy duomenys popierinéje 10 mety Nuo paslaugy sutarties pabaigos
byloje

* Byly saugojimo terminai nurodyti vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél
bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo", Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2005 m. rugpjac¢io 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®.

** Atskiry kategorijy duomeny terminai gali bati ilgesni, kaip tai jtvitinta LR teisés aktuose.

U IV. SKYRIUS
NUOTRAUKOS (ATVAIZDO)/ FILMUOTOS MEDZIAGOS RINKIMO TIKSLAS IR
APIMTIS

30. Nuotraukos (atvaizdo)/ filmuotos medziagos rinkimo ir saugojimo tikslas — uzZtikrinti
Duomeny subjekty ikimokyklinio ugdymo ir saviraiskos poreikiy tenkinimo renginiy veiklos
sklaida vieSojoje erdvéje ir skatinti dalyvauti ugdymo renginiuose, $ventése, susijusiose su
neformaliu ugdymu.

31. Atvaizdas/ filmuota medziaga renkama tik gavus iSankstinj Duomeny subjekty sutikima.
Nepilnamecius asmenis atstovauja jy tévai (globéjai), kurie suteikia sutikimg rinkti
nepilnameciy asmeny atvaizdus.

32. Atvaizdai/ filmuota medziaga publikuojami iSimtinai tik Istaigos internetinéje svetainéje
www.silalesdarzelis.lt, [staigos stenduose ir (ar) [staigos socialiniuose tinkluose.

33. Nuotraukos (atvaizdo)/ filmuotos medziagos rinkimg atlieka [staigos darbuotojai.

34. Nuotraukos (atvaizdai)/ filmuota medziaga renkami [staigos adresu Kovo 11-osios g. 22, LT-
75124 Silalé.

. 35. Duomenys kaupiami ir saugomi ne ilgiau kaip 24 (dvide$imt keturis) mén. nuo atvaizdo
gavimo dienos.

36. Draudziama vykdyti nuotrauky (atvaizdy)/ filmuotos medZiagos rinkimg patalpose, kuriose
duomeny subjektas pagristai tikisi absoliu¢ios privatumo apsaugos ir kur toks stebéjimas
Zeminty Zmogaus orumg (pvz., tualetuose, persirengimo kambariuose ir pan.).

37. Istaiga uZtinkrina, kad prie§ nuotrauky (atvaizdy)/ filmuotos medZiagos rinkimg Duomeny
subjektai yra supaZindinami su jy teisémis, be kita ko, teise nesutikti su nuotraukos
(atvaizdo)/ filmuotos medziagos rinkimu.

V. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO TVARKA

38. Priémus naujus ugdytinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams duomenys j
mokiniy registrg, jvedami i§ [staigai pateikty dokumenty (prasymo ir gimimo liudijimo
kopijos): vaiko vardas, pavarde, gimimo data, asmens kodas, tévy (globéjy) pavardés, vardai,
gyvenamoji vieta, telefono numeriai;

39. Duomenis j mokiniy registra, jveda ir toliau tvarko Istaigos direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas.
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40. Duomenys apie sveikatg gaunami i$ specialiy medicininiy paZymy.

41. Duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per mokslo metus pagal tévy (globéju, riipintojy)
uzpildytas nustatytos formos anketas, bei Lietuvos Respublikos adresu, gyventoju, Svietimo ir
mokslo institucijy pateiktus duomenis.

42. ] MR jvesti duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo sistemai
(AIKOS) ir Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytais
terminais ir tvarka.

VI. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMAS IR TVARKYMAS

43. Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Europos
Sajungos ir kt. duomeny apsauga reglamentuojandiais teisés aktais, Istaiga taiko priemones,
kurios uZkirsty kelig neteisétai prieigai arba neteisétam Duomeny subjekto duomeny
panaudojimui. [staiga uztikrina, jog Duomeny subjekto pateikiami duomenys biity apsaugoti
nuo bet kokiy neteiséty veiksmy: neteiséto Asmens duomeny pakeitimo, atskleidimo ar

. sunaikinimo, asmens tapatybés vagystes, suk&iavimo bei, kad Asmens duomeny apsaugos
lygis atitikty Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytus reikalavimus.

44, Jstaiga naudoja atitinkamas verslo sistemas ir procediras, leidZianCias apsaugoti ir ginti
Duomeny subjekto [staigai patikétus asmeninius duomenis. Jstaiga naudoja saugumo
sistemas, technines ir fizines priemones, ribojan¢ias prieigg prie Duomeny subjekto asmeniniy
duomeny ir jy panaudojimo Istaigos serveriuose. Tik specialius leidimus turintys [staigos
darbuotojai turi teis¢ matyti Duomeny subjekto asmeninius duomenis, pateiktus Istaigai
sutar¢iy pagrindu.

45. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu biidu naudojant Jstaigoje
jrengtas asmens duomeny tvarkymo priemones.

46. |staiga naudoja Sias duomeny bazes/ programas valdant Asmens duomenis: vidinis serveris,
Microsoft word/ excell programos, elektroninis pedagoguy ir mokiniy registras. Prie visy $iy
programy prieiga turi tik atitinkamas darbuotojas, kuris pagal savo pareigybes turi teisg
prisijungti prie sistemy pries tai suvedus priskirta slaptazodi.

47. Popierinéje laikmenoje laikomi dokumentai, susij¢ su darbuotojais specialiose rakinamose
spintose prie kuriy prieiga yra pilna apimtimi apribota. Kietasis diskas su duomenimis

. saugomas seife.
48. Asmens duomenis tvarko tik tie darbuotojai, kuriems bitina atlikti pavestas darbo funkcijas:

Darbuotojo pareigybé ir valdomuy asmens duomeny apimtis
Mokytojai,  ikimokyklinio ~ ugdymo ir Ugdytinio vardas, pavarde, gimimo data, asmens
elektroniniy  dienyny pildymo  tikslu, kodas, klasé, mokslo metai, jvertinimai, tautybe,
bendravimo ugdytinio ugdymo klausimais su jo bendrojo  lavinimo mokyklos ~ duomenys,
artimiausia aplinka. ’ sveikatos informacija, tévy (ar globéjy) vardai,
(Pastaba. Asmens duomenis valdo tik ta pavardés, gimimo data, gyvenamoji vieta,
apimtimi, kuria kuruoja savo tiesioginés klasés telefono numeriai, el. pasto adresas, darbovietés
vaikus) : ‘ kontaktai 5

Sekretorius Turi teis¢ tvarkyti darbuotojy (3iy Taisykliy 18
dalyje i$vardytus duomenis), kurie yra bitini
darbuotojy sutardiy sudarymui, registravimui,
darbuotojy byly formavimui ir tvarkymui,
pazymy iSdavimui, ménesio darbo laikos
apskaitos  Ziniara3¢iy atliekant  darbuotojy
atostogy _inventorizacija, taip pat mokymo
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sutar¢iy sudarymui ir administracimui  su
ugdytiniais ir jy atstovais (tévais/ globéjais/
riipintojais).

Buhalteris G ~ Turi teise tvarkyti darbuotojy (8iy Taisykliy 18

dalyje i$vardytus duomenis), kurie yra butini
apskaitiuoti ir iSmoketi darbo uzmokestj ir teikti
informacija atitinkamos valstybés institucijoms.

Direktoriaus pav. ugdyrhui Turi teisg perzitiréti darbuotojy asmens bylose

esandig  informacijg,  tvarkyti ugdytiniy
duomenis, kurie bitini kasdieninio vaiky
jstaigos lankymo apskaitai ir mokymo sutarties
sudarymui.

Direktoriaus pav. tkiui el e e Turi prieiga prie darbuotojy ir paslaugyt teikeéjy

duomeny, kurie yra bitini vykdant vieSuosius
pirkimus. Taip pat turi prieiga prie vaizdo
duomeny. ' .

Bibliotekininkas Darbuotojy ir ugdytiniy vardai, pavardes,

gimimo metai, gyv. adresai, telefono numeriai ir
el. pasto adresai.

Budetojas i Gali tureti prieiga (jeigu tokia prieiga suteikta

atskiru  direktorés  jsakymu) prie vaizdo
duomeny. «

49.

50.

o 9

82,

53,

54.

Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy
galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti
slaptazodzius. SlaptaZodziai turi biti keitiami periodiskai (visais atvejais ne reciau kaip kas 3
(tris) mén.), o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz., pasikeitus darbuotojui,
i¥kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims
ir pan.) slaptazodis turi buti pakeistas nedelsiant. Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu
kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodi.

Duomeny subjekty Asmens duomenys gali biiti renkami ir saugomi tik [staigai nuosavybeés
teise priklausan¢iuose kompiuteriuose ar kitose informaciniy technologijy priemoniy
jrenginiuose. DraudZiama saugoti Asmens duomenis asmeniniuose Darbuotojy jrenginiuose
(pvz., telefonuose, plansetése ar kt.).

Uz kompiuteriy prieZilirg atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieziliros
paslaugas teikiantis subjektas privalo ustikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebiity
,matomos“ (angl. shared) i§ Kkity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos
periodiskai.

Atsakingas uZ kompiuteriy prieZilrg darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieziiiros
paslaugas teikiantis subjektas daro kompiuteriuose esan¢iy duomeny rinkmeny kopijas.
Praradus ar sugadinus $ias rinkmenas, atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy
priezitiros paslaugas teikiantis subjektas turi jas atstatyti ne veliau kaip per 3 (tris) darbo
dienas.

Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo ar
panaSaus pobidZio sutartis su [staiga, arba kai Istaigos vadovas atSaukia darbuotojo
paskyrima/ jgaliojimg tvarkyti asmens duomenis.

Duomeny subjekty dokumentai bei ju kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra Asmens duomeny, saugomos
rakinamose spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, neturi bati
laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje.
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56.

ol

58.

39,
60.

61.

62.

63.

64.

65.
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Siekdama uztikrinti Asmens duomeny apsauga, [staiga jgyvendina arba numato jgyvendinti

Sias asmens duomeny apsaugos priemones:

55.1. Administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy
tvarkymo, taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas,
personalo supazindinimas su asmens duomeny apsauga ir kt.);

55.2. Techninés ir programinés jrangos apsaugos (tarnybiniy sto¢iy, informaciniy sistemy ir
duomeny baziy administravimas, darbo vietu, [staigos patalpy prieZilra, operaciniy
sistemy apsauga, apsauga nuo kompiuteriniy virusy ir kt.);

55.3. Komunikacijy ir kompiuteriy tinkly apsaugos (bendro naudojimo duomeny, programu,
nepageidaujamy duomeny pakety filtravimas (angl. firewalling) ir kt.).

Asmens duomeny apsaugos techninés ir programinés priemones turi uztikrinti:

56.1. Operaciniy sistemy ir duomeny baziy kopijy saugyklos jrengima;

56.2. Nenutriikstamo duomeny tvarkymo (apdorojimo) proceso technologija;

56.3. Sistemy veiklos atnaujinimo nenumatytais atvej ais strategija (netikétumy valdymas);

56.4. Autorizuota duomeny naudojima, jy nepazeidziamuma.

[staigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos [staiga pasitelke

uzsakytoms paslaugoms teikti turi garantuoti reikiamas technines ir organizacines asmens

duomeny apsaugos priemones ir uZtikrinti, kad tokiy priemoniy biity laikomasi. Informuoti

Istaiga apie ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny tvarkytojais bei gauti

i%ankstinius ragytinius [staigos sutikimus dél jy paskyrimo.

VII. SKYRIUS _
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

Zinoti (bdti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkymg (Reglamento 12-14
straipsniai).

Susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis (Reglamento 15 straipsnis);

Reikalauti iStaisyti netikslius su Jumis susijusius asmens duomenis (Reglamento 16
straipsnis).

Reikalauti idtrinti su Jumis susijusius asmens duomenis (,teisé buti pamir§tam®) (Reglamento
17 straipsnis), jei tai galima pagristi viena i§ Siy priezas¢iy: asmens duomenys nebera
reikalingi, kad biity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba kitaip tvarkomi; Jus
atdaukiate sutikima tvarkyti asmens duomenis, kuriuo grindZiamas duomeny tvarkymas, ir
néra jokio kito pagrindo tvarkyti duomenis; Jus nesutinkate su duomeny tvarkymu pagal
Reglamento 21 straipsnio 1 dalj ir néra virSesniy teisety priezas¢iy tvarkyti duomenis.
Apriboti duomeny tvarkyma (Reglamento 18 straipsnis), jei: asmens duomenys yra netiksliis;
asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas, tatiau Jiis nesutinkate, kad duomenys biity istrinti;
duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia
Jums siekiant pareikdti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus; Jis priestaraujate
duomeny tvarkymui pagal Reglamento 21 straipsnio 1 dalj, jei duomeny valdytojo teisetos
prieZastys néra virSesnés uz Jiisy priezastis.

| duomeny perkeliamumg, kai duomeny tvarkymas grindZziamas sutikimu arba sutartimi ir
duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis (Reglamento 20 straipsnis);

Nesutikti su asmens duomeny tvarkymu dél su Jisy konkreiu atveju susijusiy priezas¢iy, kai
duomenys tvarkomi vykdant duomeny valdytojui pavestas vie$osios valdZios funkcijas,
i¥skyrus atvejus, kai duomeny valdytojas jrodo, kad duomenys tvarkomi dél jtikinamy teiséty
priezaséiy, kurios yra vir§esnés uz Jusy interesus, teises ir laisves, arba, siekiant pareiksti,
vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus (Reglamento 21 straipsnis).

Duomeny subjektas informuojamas, kad Istaiga gali fotografuoti rinkti ir saugoti asmens
atvaizdg vieSyjy kultiiros renginiy metu, susijusiy su Istaigos teikiamomis ikimokyklinio



66.

Elcktroniniu pasStu

ziogelis@inbox.lt ~  Kovoll-osiosg 22, LT-75124 Sil
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ugdymo ir saviraiskos poreikiy tenkinimo paslaugy veikla, be kita ko, Istaiga turi teise viesai

publikuoti nuotraukas/ vaizdo jrasus [staigos internetiniame puslapyje www.silalesdarzelis.lt

tik turédama iSankstinj Duomeny subjekto sutikimg. UZ nepilnameg&ius asmenis sutikimg del

$io punkto salygy suteikia tévai ar globéjai.

Duomeny subjekto teisé susipaZinti su savo Asmens duomenimis jgyvendinama $ia tvarka:

66.1. Duomeny subjektas, pateikes Istaigai asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta arba
teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rysiy priemonémis, kurios leidZia tinkamai
identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teise gauti informacijg, i8
kokiy $altiniy ir kokie jo Asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems
duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus. Jei
prasymg Duomeny subjektas siun¢ia paStu ar per pasiuntinj, prie pra§ymo turi bati
pridéta notaro patvirtinta Duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento
kopija. Kai dél informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti
atstovavima patvirtinantj dokumentg ir savo asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta.
Jei duomeny subjekto atstovo praSymas iSreikStas raSytine forma, duomeny valdytojas
turi pateikti jam atsakyma rastu.

66.2. Pra§yma dél susipaZinimo su Asmens duomenimis subjektai gali pateikti [staigai:

Registruotu pastu

67.

68.

66.3. Gavus Duomeny subjekto paklausima dél jo Asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus
Duomeny subjekto tapatybe, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo
susije Asmens duomenys yra tvarkomi ir pateikiami Duomeny subjektui praSomi
duomenys.

66.4. Gavus Duomeny subjekto praSyma susipaZinti su savo Asmeniniais duomenimis,
informacija, pateikiama ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny
subjekto kreipimosi dienos. Sis laikotarpis prireikus gali buti pratgstas dar dviem
meénesiams, atsizvelgiant j prafymy sudétingumg ir skai¢iy. Duomeny valdytojas per
viena ménesj nuo praSymo gavimo dienos informuoja Duomeny subjekta apie tokj
pratesimg ir nurodo vélavimo priezastis. Duomeny subjekto pragymu tokie duomenys
turi buti pateikiami raStu. Neatlygintinai tokius duomenis duomeny [staiga teikia
Duomeny subjektui karta per kalendorinius metus. Teikiant duomenis atlygintinai,
atlyginimo dydis neturi vir§yti duomeny teikimo sanaudy. Duomeny teikimo atlyginimo
dydj duomeny valdytojas nustato vadovaudamasis Duomeny teikimo duomeny
subjektui atlyginimo tvarkos aprau, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001
m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,Dél Duomeny teikimo duomeny subjektui
atlyginimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

66.5. Istaiga turi teisg motyvuotai atsisakyti jgyvendinti duomeny subjekto teises esant LR
ADTA] 23 straipsnio 2 dalyje numatytoms aplinkybéms.

VIIL SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

Kiekvienam Duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti Asmens duomenys, Duomeny
valdytojas praneSa apie bet kokj Asmens duomeny i$taisyma, idtrynimg arba tvarkymo
apribojima kaip tai jtvirtinta iy Taisykliy 7 skyriuje.

[staiga, sudarydama sutartis su asmenimis, nesulaukusiais 18 (a$tuoniolikos) mery amZiaus
privalo gauti nepilnamec¢io asmens atstovy pagal jstatyma (globéjy) sutikima.
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70.

.
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Duomeny valdytojas ir (ar) Duomeny tvarkytojas, suzinojes apie Asmens duomeny saugumo
pazeidimg, dél kurio neatsargiai arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be
leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi Asmens duomenys arba prie jy
be leidimo gaunama prieiga turi nedelsdamas apie tai informuoti vienas kita.

Istaiga jgalioja [staigos paskirta duomeny apsaugos pareigling, jvykus duomeny apsaugos
paZeidimui nedelsiant, tadiau ne véliau kaip per 24 val. uZpildyti asmens duomeny pazeidimo
forma (Priedas Nr. 4 prie $iy Taisykliy) ir pranesti Duomeny tvarkytojui. Be kita ko,
nedelsiant po to, atlikti specialius jraSus asmens duomeny apsaugos pazeidimy Zurnale
(Priedas Nr. 5 prie $iy Taisykliy). Taip pat ne véliau kaip per 72 val. apie jvykusj pazeidima,
pranesti priezidiros institucijai — Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

Kai dél Asmens duomeny saugumo paZeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy
asmens teiséms ir laisvems, Duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas praneSa apie
Asmens duomeny saugumo paZeidimg Duomeny subjektui.

Auk¥tiau nurodyto prane§imo Duomeny subjektui nereikalaujama, jeigu jvykdomos bet
kurios toliau nurodytos salygos: (i) Duomeny valdytojas jgyvendino tinkamas technines
organizacines apsaugos priemones ir tos priemonés taikytos Ssmens duomenims, kuriems
Asmens duomeny saugumo paZeidimas turéjo poveikio, visy pirma tas priemones, kuriomis
uztikrinama, kad asmeniui, neturindiam leidimo susipaZinti su Asmens duomenimis, jie biity
nesuprantami, pavyzdZiui, Sifravimo priemones; (i) Duomeny valdytojas véliau émeési
priemoniy, kuriomis uZtikrinama, kad nebegaléty kilti didelis pavojus Duomeny subjekty
teiséms ir laisvems; (iii) Tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju vietoj
to apie tai vieSai paskelbiama arba taikoma panasi priemoné, kuria Duomeny subjektai biity
informuojami taip pat efektyviai.

IX. SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

Istaiga, kaip Duomeny valdytojas turi teis¢ teikti Asmens duomenis Zemiau nurodytiems

subjektams dél buhalterinés apskaitos, archyvavimo ar tinkamo ugdymo (mokymo) paslaugy
sutarties jvykdymo tiksly:

~ Silalés rajono savivaldybei ir jai pavaldZioms jstaigoms; e

132,

733,

_LR Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai ir jai pavaldZioms jstaigoms;
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai; ' ‘

73.4.

Valstybinei mokes¢iy inspekcijai;

sl

Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai;

73.6.

Ugdymo jstaigoms;

Bl

Teisésaugos institucijoms.

74.

75.

Auktiau apradyti duomenys yra teikiami sutar¢iy pagrindu, i8skyrus atvejus, kai duomenis
teikti bitina pagal tiesiogiai taikomus LR teisés aktus. [staiga yra pasira$iusi atitinkamos
radytinés formos susitarimus dél saugaus duomeny perdavimo Duomeny gavéjams.

Istaiga, uZtikrina, kad ikimokyklinio ugdymo ir savirai§kos poreikiy tenkinimo paslaugy
igyvendinimo metu gauty asmens duomeny tvarkymas bus vykdomas tik Europos Sgjungos
Valstybéje naréje arba kitoje Europos Ekonominéje Erdvéje esanlioje valstybéje, arba
valstybéje, kuri, Europos Komisijos sprendimu, uZtikrina tinkamg duomeny apsaugos lygi,
arba kitaip atitinka §j punktg. Norint gautus asmens duomenis perduoti arba prie jy suteikti
prieiga valstybei, kuri neatitinka $iame punkte nurodyty reikalavimy, reikia gauti iSankstinj
radtiska arba elektroninés formos (pavyzdziui, el. pastu) Duomeny subjekto sutikimg ir
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laikytis asmens duomeny perdavimo tre¢iosioms valstybéms taisykliy (Reglamento 44-45
str.).

X SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

[staigos sprendimu, asmens duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — Pareigiinas) gali biiti
paskirtas i§ esamy Istaigos darbuotoju, naujas darbuotojas arba asmuo, su kuriuo biity
sudaroma paslaugy teikimo sutartis.

[staiga, paskyrusi arba sudariusi su Pareigiinu paslaugy teikimo sutartj, privalo uztikrinti, kad
Pareigiino kontaktiniai duomenys per protingg terming nuo jo paskyrimo/ paslaugy sutarties
sudarymo biity tinkamai paskelbti [staigos elektroningje svetainéje bei pranesti Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

Skirdama Pareigiina, [staiga privalo jvertinti ir jgyvendinti tai, kad: Pareigiinas turéty tinkamy
asmens duomeny teisinés apsaugos praktiniy ir ekspertiniy 7iniy; Pareigiinas buty jtraukiamas
i visy su asmens duomeny apsauga ir privatumu susijusiy klausimy nagrinéjimg [staigoje;
Pareigiinas biity tiesiogiai pavaldus Istaigai; Pareigiinas neturéty jokiy kity pareigy, neatlikty
funkcijy, kurios galéty sukelti interesy konflikt su jo atliekamomis Pareigiino funkcijomis.
Pareigiinas privalo: UZtikrinti, kad [staigoje vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty
Reglamento, kity, asmens duomeny teising apsaugg reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimus, tinkamai jvertinant duomeny tvarkymo operacijas, duomeny tvarkymo pobiuidj,
apréptj, konteksta, tikslus, potencialy pavojy; Stebéti, kaip laikomasi Reglamento, kitu,
asmens duomeny teising apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, $iy Taisykliy,
kity vidiniy dokumenty, susijusiy su asmens duomeny apsauga; Konsultuoti ir stebeéti, kaip
Istaigoje atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas (jeigu toks vertinimas [staigos
sprendimu atliekamas); Informuoti [staigos direktoriy ir kitus darbuotojus apie jy pareigas
pagal Reglamento ir kitus, asmens duomeny teisine apsaugg reglamentuojancius, teisés aktus
ir juos konsultuoti dél konkretiy pareigy vykdymo; Informuoti [staiga apie bet kokius
neatitikimus, paZeidimus asmens duomeny apsaugos srityje, kuriuos Pareiglinas nustato,
vykdydamas savo funkeijas; Mokyti [staigos darbuotojus, dirbanéius su asmens duomenimis,
asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais; Bendradarbiauti, biti kontaktiniu asmeniu
santykiuose su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija.

Jei dél jvykdyto asmens duomeny incidento kyla pavojus duomeny subjekty teiséms ir
laisvéms, Pareigiinas privalo nedelsiant, bet ne véliau nei kaip per 72 (septyniasdes$imt dvi)
val. pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai apie jvykusj incidenta. Kilus
ypatingai dideliam pavojui Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, informacija apie jvykusj
incidentg nedelsiant taip pat turi biiti pateikta Duomeny subjektams. Nesant galimybes
informuoti visus Duomeny subjektus dél jy didelio kiekio ar kity prieZas¢iy, Pareigiinas kartu
su [staiga apsvarsto ir priima sprendima $ig informacija pateikti per visuomenés informavimo
kanalus (spauda, televizija, kt.).

Teikiant prane$ima dél jvykusio asmens duomeny incidento, Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai, Duomeny subjektams privalo bati trumpai apraytas asmens duomeny incidento
pobiidis, nurodant apytikslj Duomeny subjekty skai¢iy, kuriy asmens teisés ir laisvés galéjo
buti paZeistos, Pareigiino kontaktai, trumpai apraSytos tiketinos incidento pasekmés bei
priemonés, kuriy Istaiga imasi/ ketina imtis, kad biity paSalintos neigiamos pasekmes,
susijusios su jvykusiu incidentu.

Nustatant, ar biitina vykdyti informavimo pareigg, Pareigtinas privalo jvertinti, ar dél jvykusio
incidento: Jvyko konfidencialumo paZeidimas (pavyzdZiui, atskleisti duomenys ir jie tapo
prieinami tretiesiems asmenims, suteikiant prieiga, tinkamai negifruojant, kt.); [vyko
duomeny pasiekiamumo paZeidimas (pavyzdZiui, prarasti duomenys ir neturima atsarginiy
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kopijy); Ivyko duomeny vientisumo pazeidimas (pavyzdziui, prarasti klienty duomenys,
turima tik dalis atsarginiy kopijy, dél ko nejmanoma ,atkurti* visos su klientu bendravimo
istorijos).

Pareigiinas privalo uztikrinti, kad visos neatitiktys, jskaitant ir asmens duomeny apsaugos
incidentus biity tinkamai dokumentuotos ir saugomos.

XI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

Istaigos tvarkomi asmens duomenys saugomi serveriuose, esan¢iuose Europos Sgjungos
teritorijoje, taip pat duomeny bazése ir popierinése bylose.

Asmens duomenys [staigoje saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bity
galima nustatyti ne ilgiau, nei tai biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.
Asmens duomenys, nereikalingi jy tvarkymo tikslams, sunaikinami, jeigu Lietuvos
Respublikos teisés aktai nenustato kitaip.

Dokumenty saugojimo Istaigoje terminus ir tvarka reglamentuoja Lietuvos Respublikos teiseés
aktai ir kiekvienais metais tvirtinami [staigos dokumentacijos planai.

Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo [staigos darbuotojai dokumentacijos plane
patvirtintg terming. [staigos darbuotojai, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymu ir Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, perduoda dokumentus saugoti Istaigos archyve.
Pasibaigus dokumentacijos plane nustatytam saugojimo terminui, dokumentai, kuriuose yra
asmens duomeny, sunaikinami arba perduodami saugoti valstybés archyvui.

Automatiniu bidu tvarkomi asmens duomenys saugomi dokumentacijos planuose nustatytus
terminus.

Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos, automatiniu biidu tvarkomi asmens
duomenys turi biiti sunaikinti taip, kad jy nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

Uz asmens duomeny sunaikinima dokumentuose, esaniuose [staigos archyve, yra atsakingas
[staigos vadovas. UZ asmens duomeny sunaikinimg informacinése sistemose ir duomeny
bazése atsakingas [staigos vadovas.

XII SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI ATLIKIMO TVARKA

Reglamento 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatytais atvejais
[staigoje yra atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

Poreikis atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatomas ir, jeigu reikia, poveikio
duomeny apsaugai vertinimas atliekamas prie§ pradedant asmens duomeny tvarkyma ir (ar)
prie$ priimant sprendimg jdiegti naujas asmens duomeny tvarkymo priemones.

Poveikio duomeny apsaugai vertinima atlieka [staigos darbuotojai arba asmenys pagal
paslaugy teikimo sutartj.

Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima, konsultuojamasi su duomeny apsaugos
pareigiinu. Jeigu atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas yra susijes su darbuotojy
asmens duomeny tvarkymu, papildomai konsultuojamasi su darbo taryba arba jos funkcijas
atliekandia institucija. Duomeny apsaugos pareiglino ir darbo tarybos arba jos funkcijas
atliekancios institucijos nuomoné gaunama rastu.

Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinima, suraSoma ataskaita, kurioje pateikiama
Reglamento 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.
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Jeigu atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatoma, kad tvarkant asmens duomenis
kilty didelis pavojus duomeny subjekty teisems ir laisvems, jeigu duomeny valdytojas
nesiimty priemoniy pavojui sumaZinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos
inspekcija jos nustatyta tvarka.

XIII SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU PILDYMO TVARKA

Duomeny veiklos jraly vedimo tvarka [staigoje yra naudojama vadovaujantis Siomis
principinémis nuostatomis: Turi biiti naudojama grieztai tik darbo reikméms; Naudojantis turi
biti laikomasi galiojan¢iy Lietuvos Respublikos teisés akty, [staigos vidiniy akty, darbo
sutar&iy nuostaty bei naudojimo instrukcijy; Naudojantis turi bati laikomasi darbuotojy
saugos, komercinés informacijos saugos, asmens duomeny apsaugos reikalavimy;
Naudojimas turi uZtikrinti konfidencialumo isipareigojimy, intelektinés nuosavybés teisiy,
jskaitant tre€iyjy asmeny teises ir teisétus interesus, bendryjy etikos ir moralés principy
laikymasi.

Duomeny veiklos jrady vedimo dokumente (bei elektroninéje jo rinkmenoje) privalo buti
nurodyta: Duomeny tvarkytojas — Istaigos pavadinimas, atsakingas asmuo; Duomeny
tvarkymo tikslas — kokiu tikslu yra tvarkomi duomenys (aiskiai apraSyti pvz., formaliam
ugdymui teikti ir kt.); Duomeny subjektai ir asmens duomenys — kokie konkretlis duomenys
yra renkami (pvz., vardas, pavardé, adresas, ID kortelés kodas); Duomeny tvarkymo
pagrindas — dél ko vyksta $is rinkimas (pavyzdZiui, sutartis, praSymas, sutikimas); Duomeny
gavéjai — kas yra galutinis $iy duomeny gavéjas (pavyzdZiui, privatus asmuo, jmones, ne
Europos Sajungos Salys); Duomeny saugojimo terminai — laikotarpis metais, kuriais
nurodoma, kiek saugomi $ie duomenys, ir momentas, nuo kada Sis laikotarpis skai¢iuojamas
(pavyzdZiui, vieni metai nuo interesanto praSymo gavimo); Duomeny istrynimo
(panaikinimo) terminai — laikotarpis metais, kurias nurodoma, kuriam laikui praéjus Sie
saugomi duomenys bus iStinti, ir momentas, nuo kada &is laikotarpis skai¢iuojamas
(pavyzdZiui, dveji metai nuo darbo sutarties nutraukimo); Naudojamos techninés ir
organizacinés saugumo priemonés — naudojami pseudonimai, 3ifravimas, veiklos testinumo
uztikrinimas techninio incidento metu, nuolatinis vertinimo procesas ir pan.

Duomeny veiklos jrady vedimo dokumente gali biti ir kity nuostaty, pildomy pagal poreikj.
Duomeny veiklos jradai i dokumentg jvedami raStu (ir elektroniniu btidu) i§ karto po
kiekvieno veiksmo atlikimo. Tai turi buti daroma nuolat vykdant naujas duomeny tvarkymo
operacijas.

Jvykus incidentui, jraSuose turi biti tai paZymeéta remiantis Reagavimo j duomeny saugumo
paZeidimus procediiros aprao nuostatomis ir ten nurodytomis tvarkomis.

Kartg per vienus metus turi biti atlickamas patikrinimas pasirinktinai iki 10 proc. jraSy
auditavimui atlikti ir jvertinti.

Kartg per dvejus metus turi biiti atlieckamas i§samus patikrinimas ir auditavimas.

Duomeny veiklos jrady vedimo tvarka ne reciau kaip kartg per vienus metus perzilirima ir,
prireikus ar pasikeitus asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams,
diegiant struktirinius, technologinius ar kitokius pakeitimus, atnaujinama. UZ $ios tvarkos
nuostaty laikymosi prieZilirg ir juose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrolg, atnaujinimo
pagal poreikj inicijavimg yra atsakingas pareigiinas.

Visi $iame skyriuje nenumatyti veiksmai, susij¢ su duomeny veiklos jra¥y vedimu [staiga,
privalo biti derinami su pareigiinu.
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XIV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

Duomeny subjektas privalo [staigai pateikti iSsamius ir teisingus Duomeny subjekto Asmens
duomenis bei informuoti apie atitinkamus Duomeny subjekto Asmens duomeny pasikeitimus.
[staiga nebus atsakinga uZ Zalg, atsiradusig Duomeny subjektui ir (ar) Tretiesiems asmenims
dél to, jog Duomeny subjektas nurodé neteisingus ir (ar) neidsamius savo Asmens duomenis
arba tinkamai ir laiku neinformavo apie jy pasikeitimus.

[staiga internetinéje svetaingje www.silalesdarzelis.lt taip pat i§vieSina savo atstovo kontaktus
dél Duomeny subjekty praSymy nagrinéjimo.

XV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés, sudarytos vadovaujantis 2016 m. baland¥io 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir
dél laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatomis, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu bei kity susijusiy teises akty nuostatomis.

[staiga turi teise i§ dalies arba visiskai pakeisti Taisykles apie tai i§ anksto praneSdama
Istaigos interneto puslapyje. Taisykliy papildymai arba pakeitimai jsigalioja nuo ju
paskelbimo dienos, t. y. kai jie yra patalpinami [staigos internetiniame puslapyje. Jeigu
Duomeny subjektas nesutinka su nauja Taisykliy redakcija, Duomeny subjektas turi teisg
atsisakyti naudotis [staigos teikiamomis paslaugomis. Jei po Taisykliy papildymo arba
pakeitimo Duomeny subjektas ir toliau naudojasi [staigos teikiamomis paslaugomis, laikoma,
kad Duomeny subjektas sutinka su naujgja Taisykliy redakcija.

Siy Taisykliy pagrindu kylantiems santykiams taikoma Lietuvos Respublikos teise.

Visi nesutarimai, kile dél §iy Taisykliy vykdymo, sprendZiami deryby blidu. Nepavykus
susitarti per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dienu, gin¢ai sprendZiami Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

Asmens duomeny paZeidimo forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny apsaugos
taisykliy 4 priedo reikalavimus.

Asmens duomeny paZeidimo Zurnalo forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy 5 priedo reikalavimus.
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